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RESUMEN

En este trabajo se presenta una reestructuracion tematica y una contextualizacion
de los estandares internacionales para la tecnologia e informatica a través del
disefio y elaboracion de manuales para docentes, donde encontraran las
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estudiantes, pensadas para la formacién y desarrollo de competencias en el
manejo de las tecnologias de la informacién y la comunicacion TICS.
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	Actividad Inicial
	Realicemos juntos esta ronda:
	Rondita de la mano
	 El estudiante conoce las normas de buen comportamiento que debe presentar en la sala de computadores. 
	 El estudiante disfruta trabajando en el salón de computadores en forma colaborativa.
	 El estudiante identifica los botones derecho e izquierdo del mouse como instrucciones dadas por este dispositivo.
	La creación de Windows
	Partes de una Tabla
	Fórmulas

	Botones de la Barra de Herramientas
	Realicemos la siguiente lectura 
	 
	                                1. Configurar Página  
	3. Bordes y Sombreado
	Botón: Columnas
	Word hace bastante fácil crear columnas
	de texto, lado a lado. Puede usar el botón 
	Columnas para crear columnas de igual 
	tamaño para todo el documento, o para
	 un texto seleccionado
	Diálogo: Columnas
	6. Cambiar el Orden del cuadro de texto:  
	7. Dar Formato a un Cuadro de texto  
	8. Agrupar Objetos  
	2. Tamaño: Arrastrar
	 3. Ordenar Columnas 
	 1. Aplicar Formato a Celdas   
	2. Combinar Celdas
	4. Dividir Celdas  



